[Наименование поставщика]
ИНН [номер]
[Адрес]

От: [ИП / ООО] [наименование]
ИНН [номер], ОГРНИП / ОГРН [номер]
Адрес: [адрес]
Телефон: [номер]
Электронная почта: [адрес]
ЗАПРОС
о предоставлении дубликатов документов
Между [наименование] и [наименование поставщика] заключён договор [номер] от [дата] на поставку товара.
В связи с [указать причину: утратой товара в результате происшествия на складе маркетплейса / необходимостью подтверждения стоимости приобретённого товара для целей возмещения убытков] прошу предоставить дубликаты следующих документов.

	№
	Документ
	Номер
	Дата

	1
	Универсальный передаточный документ / товарная накладная
	[номер]
	[дата]

	2
	Счёт на оплату
	[номер]
	[дата]

	3
	Спецификация к договору поставки
	[номер]
	[дата]

	4
	Товарно-транспортная накладная
	[номер]
	[дата]

	5
	Сертификат соответствия / декларация о соответствии
	[номер]
	[дата]

	6
	[Иной документ]
	[номер]
	[дата]



Прошу направить дубликаты в срок [10] рабочих дней с даты получения настоящего запроса одним из способов: через систему электронного документооборота, на адрес электронной почты [адрес] либо почтой по адресу [адрес].
Расходы на изготовление и направление копий готов возместить.
Дополнительно прошу подтвердить, что указанные документы отражены в вашем учёте, и сообщить, за какой период вы располагаете архивом документов по нашим взаимоотношениям.
«___» ____________ 2026 г.			____________ / [расшифровка подписи] /
