Как заполнять и как пользоваться
Реестр товаров и сличительная ведомость
Что это за документ
Здесь сопоставляются два набора данных: что числится у вас по учёту и что подтверждает площадка. Разница между ними и есть предмет дальнейшей работы.
Ключевая часть — колонка «Группа»
Каждая позиция относится к одной из четырёх групп, и от этого зависит, что с ней делать дальше:
Уничтоженный — есть акт площадки об уничтожении. Подлежит списанию.
Повреждённый — есть акт о повреждении. Сначала оценка: уценка, восстановление или утилизация, списание только потом.
Перемещённый — товар находится на другом складе. Не списывается.
Статус неизвестен — сведений от площадки нет. Не списывается до уточнения.
Смешивать группы нельзя: каждая оформляется по-своему.
Откуда брать данные
Колонка «По данным учёта» — из вашей учётной системы и отчётов личного кабинета до происшествия. Колонка «По данным площадки» — из ответа на обращение в поддержку.
Если ответа площадки ещё нет, колонка остаётся пустой, а все позиции получают группу «статус неизвестен». Ведомость дополняется по мере получения сведений.
Себестоимость
Считается по цене закупки плюс доставка до склада, таможенные платежи по импорту и упаковка с маркировкой, если они были отдельной услугой. Реклама, комиссия площадки и хранение в себестоимость не входят.
Если строк много
Ведите реестр в таблице расчёта из пакета материалов, а в этот документ вносите итоги по группам.
В самом бланке жёлтым выделены поля, которые нужно заменить своими данными. Абзацы, факты по которым у вас не подтверждены документами, удалите целиком — незаполненных мест в отправляемом документе оставаться не должно.
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