Как заполнять и как пользоваться
Акт списания товара
Когда оформлять
Только после того, как выполнены три условия: получены официальные акты от площадки, проведена инвентаризация по документам, утверждён акт о результатах инвентаризации.
До этого момента товар числится как находящийся на складе или с неустановленным статусом, но не как окончательно утраченный.
Что включать в акт
Только подтверждённую часть. Позиции из групп «перемещён» и «статус не установлен» в акт не попадают. Повреждённый товар включается лишь после оценки его состояния.
Соблазн списать всё сразу понятен, но именно он создаёт расхождения, которые потом придётся объяснять.
Основание для списания
Это совокупность документов: акт инвентаризации, акт об уничтожении или повреждении от площадки и внутренний акт списания, привязанный к ним. Все три реквизита указываются в акте.
После акта
Составляется бухгалтерская справка. По маркированному товару в течение трёх рабочих дней с даты первичного документа об утрате оформляется вывод кодов из оборота в системе маркировки с причиной «утрата».
Если часть товара найдётся позже
Оформляется отдельный документ на восстановление в учёте. Задним числом акт не переписывается.
В самом бланке жёлтым выделены поля, которые нужно заменить своими данными. Абзацы, факты по которым у вас не подтверждены документами, удалите целиком — незаполненных мест в отправляемом документе оставаться не должно.
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