[ИП / ООО] [наименование], ИНН [номер], КПП [номер — только для ООО]
АКТ
об утере документов
[Населённый пункт]                                                                    «___» ____________ 2026 г.

Настоящий акт составлен [комиссией в составе: должность, фамилия, инициалы — для ООО / индивидуальным предпринимателем единолично — для ИП без работников] о нижеследующем.
1. Обстоятельства
При подготовке документов, подтверждающих стоимость товара, утраченного в результате происшествия [дата] на складе по адресу [адрес], установлено отсутствие первичных документов, перечисленных в разделе 2 настоящего акта.
Причина отсутствия документов: [указать — утрата при переезде, выход из строя носителя, утрата при смене бухгалтера, иная причина].
2. Перечень отсутствующих документов
	№
	Наименование документа
	Номер
	Дата
	Контрагент

	1
	[наименование]
	[номер]
	[дата]
	[контрагент, ИНН]

	2
	[наименование]
	[номер]
	[дата]
	[контрагент, ИНН]

	3
	[наименование]
	[номер]
	[дата]
	[контрагент, ИНН]



3. Принятые меры
1. Направлены запросы о предоставлении дубликатов контрагентам: [перечислить, указать даты направления].
2. Запрошены выписки по расчётному счёту, подтверждающие оплату товара, за период с [дата] по [дата].
3. Проведён поиск документов в системе электронного документооборота [наименование оператора].
4. [Иные меры].
4. Выводы
До получения дубликатов стоимость товара по позициям, указанным в разделе 2, документально не подтверждена и в состав подтверждённых потерь не включается.
Восстановление документов продолжается. По мере получения дубликатов сведения подлежат уточнению.

Подписи лиц, составивших акт:
[Должность]                    ____________________                    [фамилия, инициалы]
[Должность]                    ____________________                    [фамилия, инициалы]

Для ООО — главный бухгалтер: ____________________
Для ИП без работников — в графе «главный бухгалтер» ставится прочерк либо запись «учёт ведёт индивидуальный предприниматель самостоятельно».
